OBEC HORKA I
285 22 Horka Il &. p. 1, DS: 9pwb4n9, IC: 00236071, DIC: CZ00236071
tel. 327 531 531, email: ou@obec-horkaii.cz, www.obec-horkaii.cz

V Horce I, dne 13.1.2023
Oznameni o verejné vyzvé

Obec Horka Il hleda vhodného kandidata na pozicc HOSPODAR/KA OBCE

Zaméstnavatel: Obec Horka I, 285 22 Horka Il &. p. 1, IC: 00236071
Rozsah prac. poméru: Céste¢ny Gvazek (30 hodin tydné)

Misto vykonu prace: Obec Horka Il

Predpokldadany nastup: Nastup mozny ihned

Pracovni napln:

- zpracovani Ucetnictvi obce, vykazi a veskerych operaci souvisejicich s vedenim Ucetnictvi a
archivaci ucetnich doklad{

- zajistovani fakturace, bankovniho styku a pokladnich operaci

- pfiprava rozpoctu obce, jeho zpracovani a sledovani plnéni, zpracovani danovych pfiznani

- mzdova a personadlni agenda

- sprava a inventarizace majetku

- statistické vykaznictvi obce

- zajistovani podkladl pro vymahani pohledavek

- sprava poplatkd obce a evidence obyvatel

- vedeni spisové sluzby

- komunikace s urady, odesilani vsech urcenych vykazl

- dalsi administrativni prace uréené starostou obce

- Ucast na zasedanich zastupitelstva obce

Platova trida: 9
Platovy stuperi: Dle prokazatelné praxe (Mozny platovy rozsah dle prokazané praxe
upraveny na zkraceny Uvazek je mezi 20.300 K¢ a 29.800 K¢.)

Pfedpoklady dle zdkona ¢&. 312/2022 Sb., zadkona o Ufednicich USC
e statni ob&anstvi CR,
e dosazeni véku 18 let
e zpuUsobilost k pravnim ukontm
e bezuhonnost (ve smyslu ustanoveni §4 odst. 2 zakona)
e ovladatelnost jednaciho jazyka

Kvalifikaéni poZadavky:
e stiedoskolské vzdélani s maturitou nejlépe v ekonomickém oboru

DalSi poZadavky:
e znalost podvojného Ucetnictvi a danovych predpist
e vybornd znalost prace s vypocetni technikou (MS Word, MS Excel, MS Outlook, internet)
e zkuSenost s UCtovanim v ucetnich programech




OBEC HORKA II
28522 Horka Il &. p. 1, DS: 9pwb4n9, IC: 00236071, DIC: CZ00236071
tel. 327 531 531, email: ou@obec-horkaii.cz, www.obec-horkaii.cz

e znalost persondlni a mzdové agendy vcetné darnovych zdkond

e analytické mysleni, peclivost, dlslednost

o flexibilita, schopnost samostatné préace, ochota udit se novym vécem
e zodpovédnost pfi praci s osobnimi daty a diskrétnost

o fidi¢sky prukaz skupin B (aktivni fidic)

Vyhodou je:
e znalost rozpoctovych pravidel Gzemné spravnich celkd
e orientace v oblasti verejné spravy a samospravy

Zajemci dolozi:

o Pfihlasku, kde zajemce uvede jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, statni pfislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo obcanského prikazu, telefonické, popf. emailové spojeni, datum a podpis*

e Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro tGcely tohoto fizeni*

e Profesni zivotopis s uvedeni o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se vySe uvedenych ¢innosti

e Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pripadné dokladd o absolvovani odbornych kurzt

e Original vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice

Lhita a zpUsob podavani prihlasek:
e Piihlasky vloZte do obalky oznacené , NEOTVIRAT — HOSPODAR/KA OBCE“ a predejte nebo
zasSlete na adresu Obec Horka II, 285 22 Horka Il €. p. 1 nejpozdéji do pondéli 30. ledna 2022 do
16:00 hodin. Prihlasky nelze zasilat elektronicky.

Dalsi informace k pribéhu vyzvy:
e Blizsi informace budou podany osobné v dobé Gfednich hodin od 23.1.2023 na OU Horka Il, e-
mailem na adrese ou@obec-horkaii.cz nebo telefonicky na ¢islech 724 188 643, 327 531 531.
e Po posouzeni prihlasek budou uchazeci pozvani k osobnimu pohovoru.
e Poddnim prihlasky a dolozenim vSech dokladd nevznika zajemci pravni narok na uzavieni
smlouvy, stejné jako ndrok na Uhradu vynaloZenych ndklad(
e Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo zrusit, zménit nebo doplnit kdykoliv v pradbéhu vyzvy bez udani

ddvodu nebo misto neobsadit.

Simona Vacikova
starostka obce Horka Il

iskopisy lze ziskat na obecnim uradu nebo na webovych strdnkdch obce na uredni desce u inzerdtu
*tisk v kat b d b bovych strdnkdch ob dni d t

VYVESENO: SEJMUTO:



